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BIENVENIDOS AL AULA VIRTUAL DE LA I.E.
GLba!/![!5! 59 [! a9w/ 95¢%

En este documento presentamos los aspectos procedimentales que se debera tener en
cuenta para tomar cursos en linea: el manejo de las principales funciones y las
instrucciones generales para el uso de las herramientas que le permitirdn interactuar
con su docente y otros participantes.

1. Requerimientos para Ingresar al Campus Virtual

Con el fin de que tenga una experiencia grata al comenzar un curso antes de
empezar a trabajar debe tener en cuenta contar con los siguientes elementos:

a) Un computador con acceso a Internet.

b) Tener instalado en su computador algunas aplicaciones complementarias como
el visualizador de texto Acrobat Reader y Microsoft office®.

c) Cuenta de correo electrdnico.

d) Un usuario y contraseia que le permitiran ingresar en el campus virtual de la
L®9 daLbal! /)] [!5! 59 [! a9w/ 950

Tenga en cuenta las explicaciones que se dan en esta guia. Solo puede acceder a
los cursos si se encuentra debidamente inscrito.
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2. ¢Como ingresar al Campus Virtual?

Para entrar al campus virtual realice los siguientes pasos:

A Accedemos al Aula Virtual dirigiéndonos al Menu de opciones y hacemos
doble clic sobre Aula Virtual.

™ Mend Principal

+ Informacion General

Objetivos Estratégicos
Resefia Histdrica
+ Escuela de Padres

Distribudon de las Aulas

Cronograma EPIM
Moderadores EFIM

+ Tutores

+ Intranet

v Correo Electronico

Fig. 01

A continuacion nos muestra la siguiente ventana:
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A Al ingresar al Aula Virtual (Fig. 02) ubique el bloque ENTRAR que se encuentra
en la parte superior derecha del sitio web (Fig. 03).

uNo cambie el idioma. El idioma preseleccionado es el Espafiol Internacional.

-~
4

Usted no s& ha autentificado. (Entrar]

Espariol - Internacional (es) ¥

—

Fig. 03

A Digite su nombre de usuario y contrasefia.
0 Nombre de usuario
0 Contrasefia

Usuarios registrados

Enire aqui usando su mombre de usuwario y confrasena
{Las Cookies' deben estar hablitadas en su navegadon) (3

Rombire ge USUanD: ...

Algunos cursas pamiten el acceso de invitados

[ Enfrar como invitado |

LOkidd su nombre de usuarnia o conlrasena?

[ 5i. awbderne a antrar j

Fig. 04

Nota: si es la primera vez que ingresa al Aula virtual cree una Cuenta de
Usuario y siga los pasos que se muestra en éste formulario

Registrarse como usuario

Hola. Para acceder al sistema tdmese un minuto para crear una cuenta. Cada curso puede
disponer de una "clave de acceso” que sdlo tendra que usar la primera vez. Estos son los pasos:

1. Rellene el Formulario de Registro con sus datos.

2. El sistema le enviara un correo para verificar que su direccidn sea correcta.

3. Lea el correo y confirme su matricula.

4. Su registro sera confirmado y usted podra acceder al curso.

5. Seleccione el curso en el que desea participar.

6. Si algdn curso en particular le solicita una "contrasefia de accesc” utilice la que le
facilitaron cuando se matriculd. Asi quedara matriculado.

7. A partir de ese momento no necesitara utilizar mas que su nombre de usuario y
contrasefia en el formulario de la pagina para entrar a cualquier curso en el que esté

ratriculado. Haga Clic

Comience ahora creando una cuenta > €1 éste

Fig. 05




o

il

LE. Promovido y Dirigido por la Didcesis de Chimbote

Inmaculada de la Merced
Chimbote

Una vez que has entrado al Aula Virtual, podra ver todos los cursos que en ese

momento estan disponibles.

Unicamente podras acceder a aquel curso al que te hayas inscrito.

3.  ¢Como inscribirse a un curso?

A Elige la seccién del grado al que perteneces.

A continuacion se nos
muestra una lista de
Cursos.

A Selecciona el
cursos al que
deseas
inscribirte.

\ Educacién Religiosa

*La siguiente ventana
gue se muestra es la
bienvenida al curso y nos
muestra el nombre del
docente a cargo.

Fig. 06
Categorias: |[1er Grado / B h
Cursos
TOE
Arte

Ciencia, Tecnologia y Ambiente
Comunicacion
Educacion Fisica

Educacidn para el Trabajo

Gﬁrmacién Ciudadana y CME;

Historia, Geografia y Economia
Ingles
Matematicas

Persona, Familia y Relaciones Humanas

Fig. 07

También nos muestra un pequefio mensaje que dice: Este
curso requiere el uso de una 'contraseia de acceso' que
deberia haber recibido de Jaydy Marilu Holguin Cruz .



http://moodle.inmaculadachimbote.edu.pe/user/view.php?id=80&course=1
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A ELsiguiente paso es digitar la contrasefia proporcionada por el docente a cargo, y
hacer clic sobre el botén (matricularme en este curso).
4. Interfaz de la asignatura
Una vez que se haya ingresado a una asignatura vera su pagina principal, donde se
encuentran todos los elementos didacticos (recursos y actividades) y de comunicacién.
Esta pagina estd compuesta por cinco zonas bien definidas, asi:
IsTITUCION EDUCATRA Expadl - intmrmr (en) =
o e
VIRTUAL
Personas hovedades =

i Partipanies

Actividades

Foios
¥4 Hecurom

i Tamas

Buscar an los fores

Busqueds seanzada (@

—
Calficacionss
Paril

My cursos

CF Comunicacitn

Fig.09: Zona Cabecera
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Fig.10: Columna del centro

Fig. 12: Columna lzquierda

de septwmhme de 202
11:43
Irformie complelo de B
schmdad ralenie

S noeiades sesde &
UG SLCEED

Fig. 11: Columna Derecha

Usted =2 ha autentificado como YWannetti Rodriguez (Salin

Fig. 13: Pie de Pagina.
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1. Zonade cabecera:
Es la parte superior de la plantilla. En ella se contiene: el nombre de la
asignatura, la ruta de navegacion, en su parte derecha; y en su parte izquierda
se encuentra el nombre del usuario. La ruta de navegacién cambiara segun las
actividades y recursos que usted utilice dentro del curso (Fig. 09).

2. Columnade laizquierda:
Contienen una serie de paneles que permiten acceder a la informacion del
curso y funciones generales del Aula Virtual que nos permiten realizar acciones
sobre la asignatura: Personas, Actividades, Busqueda de foros, Administracion
y cursos en donde se encuentra Inscrito el estudiante (Fig.12).

3. Columna del centro:
Aqui aparecen una serie de enlaces que, identificados por iconos, permiten el
acceso a las actividades y recursos propuestos por el docente. Contiene los
elementos propios de la asignatura: vinculos a contenidos y materiales del
curso, las diferentes actividades didacticas (fig. 10).

4. Columna de la derecha:
Contiene paneles relacionados con la organizacién temporal (Fig. 11).

5. Pie de pagina:
Informa la identidad del usuario (Fig. 13).

5. Dentro del Curso

En esta seccidn se hara un recorrido rapido en el ambiente de los cursos.
En la parte superior derecha de la pantalla usted vera algo como lo siguiente:
A Esto muestra su Nombre de Usuario, si usted pulsa en su nombre se presentard en
pantalla su propio perfil, en donde puede acceder su informacion personal.

A Adicionalmente, se tiene la palabra & { | &i dstdEla>pulsa podra salir del curso en
el que estd matriculado.

6. ¢(Cémo modificar el perfil del usuario?

Debe colocar su fotografia en la plataforma. Para colocar la fotografia siga estos

pasos:

A Haga clic sobre el enlace de su propio nombre o en el menud administracién en
la opcidn perfil, Aparecera la siguiente imagen.
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A Oprima la pestafia Editar informacién para que aparezca esta imagen.

hombre™ enneti

Apelide” | Rodriguez

Direcciin de comeo vane_ 77 acuanof@hoirmal com

Mostrar comea | Mostrar mi direcodn de comen silo a mis compafieros de cursa ¥

Comen actwvade | g direcoidn de coneo esia hebiliiads 3

Civdad™  fimbote
Selzcoione su pafs” D:nj_ w
Iong horana UTC-S
Idioma prefends | Espadiol- inlemacional (s5) »

Descrpcita™ (3

“| idoma w| BT OE %2 | B |«

= HTha —de=se JOQSE © &

Estudiante de la Institucidn Educativa "Inmaculada de la Merced”

i

Fig. 15(1)

TR EU u

B 7

D orgrren de in rreger

o B Psskaay (3

3

- £ roh fermuiET e DT chigEaWs

Fig. 15(11)

A Enelcuadro de imagen, oprima el botén examinar y busque la foto que desea
publicar.
A Ahora oprima el botén Actualizar informacion personal.

7. Bloques
Los Bloques son las areas de la pantalla que se encuentran a los lados en la pagina

principal del curso, que cumplen un rango amplio de funciones que se describen a
continuacién.
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A Bloque de personas:

Personas =

43 Participantes
Fig. 16

El bloque de personas proporciona vinculos a la lista de
todos los participantes del curso, al pulsar en
at F NOUAOALN yuSac

A Bloque de Usuarios en Linea:

Usuarios en linea

{dltimos 5 minutos)
kA Liz gisella Neira
Rodriguez
PR Vannetti Rodriguez =

Fig. 17

Este bloque muestra quien esta (o ha estado en linea)
en el curso.

A Bloque de Actividades:

Actividades

[ Foros
Recursos
# Tareas

Fig. 18

A Bloque del Calendario:

Calendario

- saptiembre 009 L
Cam Lun Mar Mid Jus Wis Si&b
1 i a 4
@ 7 i a wlon 17
13 14 14 AL 17 18 19

in e iz 3 FL ifi 2t
ar | 20 |Pag| w0

Clave de eventos

B clobal @ Curso
. Girupo a Usuario
Fig. 19

Este bloque muestra todos los tipos de actividades
disponibles en el curso. Pulsando en el texto que estd a
la derecha del icono de la actividad mostrara la lista de
todas las actividades de ese tipo.

Como el nombre lo sugiere este bloque proporciona un
Calendario para el curso.

A Bloque de Eventos Préximos:

Eventos proximos =

&2 Tarea: Figuras Literarias
martes, 29 septiembre

Ir al calendario...
Nuewo evento...

Fig. 20

Este bloque muestra los eventos que se aproximan
junto con los vinculos para ver el calendario y para

crear un nuevo evento. El nimero de los préximos

eventos y el periodo cubierto lo establece el tutory
puede variar dentro de los diferentes cursos.
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A Bloque de Novedades:

. Este bloque muestra ligeros detalles de las noticias

agregadas al Foro de Noticias del Curso, incluyendo

:f'-'kgregar un nuevo tema... quien publicd la noticia, el titulo de las noticias, la fecha
(Sin novedades adn) y la hora.
Fig. 21

A Bloque de Administracion:

Administracian = Este blogque contiene un vinculo al libro de
calificaciones donde usted puede monitorear sus

Calificaciones L. ope
logros contra las actividades ya calificadas.

4 Peil

Fig. 22

A Recursos:

Los recursos, identificados por este icono de la hoja de
Recursos un libro, constituyen simples hiperenlaces a elementos
Fig. 23 gue pueden ser vistos, leidos, desplegados, ejecutados,
bajados de la red etc. y que permiten obtener

informacion.

El recurso se distingue de las actividades, por su icono:

la hoja de un libro. Existen varias clase de recursos,

entre ellos: Un texto, una pagina HTML, un archivo

I R2dzyi2 o0t5CQas t26SNIt;
recomendacion Web, etc.

Para visualizar todos los recursos que el docente utiliza
en la asignatura, basta con oprimir el enlace recursos

del panel actividades (Fig.23).

Tima “agmnbire Fuemmun

Fig. 24
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8. ¢Como descargar un archivo enviado por el profesor?

Para descargar un archivo de cualquier extension (.doc, .pdf, .ppt, .xIs, .zip)
siga estos pasos:

A Ubique en el diagrama de contenidos (columna central) el recurso que quiera
descargar.

A Oprima el nombre del enlace que quiere visualizar (Fig. 25)

A Descargue el archivo para que lo guarde en su computadora. (Figura 26)

Fig. 25

Abriendo Nuevo_Documento_de_Microsoft_Office_ Word. docx

Ha escogida abrir

I&ﬂ Muevo_Documento_de_Microsoft_Office_Word.docx

el cual es un: Dacurmenta de Micrasaft Office Ward
de! http:ffmoodle.inmaculadachimbote .edu, pe

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

() abrir con | Microsoft Office Word (predeterminada) ~

(%) Guardar archiva

[] Hacer esto automaticamente para los archivos como éste de ahora en adelante.

Fig. 26

9. Tareas

% Una Tarea es cualquier tipo de trabajo o actividad evaluable que asigna el profesor para
dar evidencia del proceso de aprendizaje.

Fig 27

En una tarea, el profesor tiene que establecer un objetivo para que los estudiantes los
completen.

Por ejemplo, quizas se le pedird que realice alguna lectura o alguna investigacién y
luego se le pedird que envie un trabajo escrito que respalde dicha investigacién o
lectura. Segun el objeto del curso, quizas la tarea sea una imagen, un dibujo o cualquier
otro archivo que pueda ser cargado al servidor. La pagina de la tarea usualmente le
indicard, como parte de las instrucciones, cuan larga debe ser la misma y qué formatos
de archivos esperan recibir los Docentes

10




-

LE. Promovido y Dirigido por la Didcesis de Chimbote

Inmaculada de la Merced
Chimbote

Fig. 28
A Hacemos clic en la opcidn de tarea y nos presenta la siquiente ventana:

Instrucciones para realizar la tarea.

1. éEn cudntos grupos se divide las figuras literarias y define cada una de ellas?

Mota: Las respuestas a este cuestionario debe tener como méximo 5 hojas en YWord v un minimo de 3.

Fecha en que se publicd la tarea y fecha en que se debe entregar. Tenga en cuenta las
horas de entrega, pues de no cumplirlas no puede enviar su evidencia de aprendizaje al
Docente y el sistema no le permitira subir el archivo al servidor.

Disponible en: martes, 22 de septiembre de 2009, 11:35
Fecha de entrega: miercoles. 30 de septiembre de 2008, 23:55

Ojo: hora limite de
entrega
Botdén examinar para buscar la tarea en los archivos de su computadora.

Subir un archivo (Tamafio maximo: Thib) 2

P —
| (I[ Examinar.. ?
Subir este archivo

Fig. 29

Laia i aid Mives

s e | ] Ma documenics = O : R ﬂ-
% _:Jl'lrnl'r-l
o M b peckdin
Erinc iardon .ﬁ“‘ L
p o
"0
[T
5
[ | T —— -
by slmg e red T Tudon b ek - | e 1\- |
Fig. 30

11
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Esta accion le permitira enviar el trabajo al Docente.

Subir un archivo (Tamafio maximo: 1kb)

E\Documents and Setings\Desaralla Wekihis docur Exammar
Coureseacne D

Fig. 31

A Para comprobar que su archivo ha sido enviado exitosamente debe ver la imagen de
la Figura

Archeso subdde com Awso 7

W = 10 dsl e = Taees & Terss: Flgerne | Hsales = Subhl - "o #i| = |

Fig. 32

A Una vez calificada la tarea, cuando usted entre en la misma, vera un cuadro de texto
que le indicard que el Docente ha evaluado su trabajo, la fecha que fue evaluado, Ia
calificacion obtenida y un comentario sobre su trabajo (Fig.31).

1. 4Em cuantos grupos se divide las figuras literarias y define cada una de ellas?

Mota: Las respuestas a este cuestionario debe tener como maximo 5 hajas en YWaord ¥ un minimo de 3.

Disponible en: martes, 22 de septiembre de 2009, 11:35
Fecha de entrega: miércoles, 30 de septiembre de 2009, 23:55

Comentarios del Profesor
Gelbert Sanchez Morales
‘ Martes,24 de Septiembre de 2009, 11:09

<" | Muy bien ha cumplido con ésta actividad Calificacion:
20,00/20,00

] Figuras_literarias.docx

Fig. 33

Nota: Usted también podra revisar sus calificaciones a través del enlace Calificaciones del
Menu Administracién.

12
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10. Foros

El foro permite al alumnado, y también a los tutores del curso, publicar y leer
mensajes (relacionados con la tematica y los objetivos del curso), asi como contestar
a los mensajes. De esta manera se establecen conversaciones virtuales sobre
diferentes aspectos del curso.
A Caracteristicas
Hay diferentes tipos de foros disponibles: exclusivos para los profesores, de noticias del
curso, debate Unico y abiertos a todos.
0 Todos los mensajes llevan la foto del autor.
0 Las discusiones pueden verse anidadas, por rama, o presentar los mensajes mas
antiguos o los mds nuevos primeros.
0 Lasimagenes adjuntas se muestran dentro de los mensajes.
0 Permite busquedas y su opcidn avanzada nos ofrece opciones parecidas a las de
Google.
0 Permite el seguimiento de Mensajes leidos/no leidos en los foros con resaltado que
permite ver todos los mensajes nuevos rapidamente y controlar cémo son
mostrados (por foro, por usuario o por sitio)

Teniendo en cuenta los contenidos v propdsitos formativos de alguna de las asignaturas a su
cargo, presente en el foro la respuesta a la siguiente pregunta

£ Cudles son los tipos de texto escrito gue mas favorecen el proceso de
aprendizaje y por qué?

Rewerde que ef fore es un espado para la promoddn del aprendizaje colaborativo, per ello es

importante gue ademads de su intervendon, haga por fo menos un aporte al comentario de un
companero; ésle puede ser: una pregunta, una replica, ampliacidn del cormentario .

Co'ocar un nuevo tema de discusitn aqui |

Tema Comenzado por RespuestasNo leido Ultimo mensaje
TPOS D= TEXTOS ESCRITOS OUE FAVORECEN EL PROCESD DE ‘ R )
APRENOZAE aa e s ' -

Tipos de texto gue favorecen of aprendizaie SOMW LANTHERGS B

p 1 daTi 88 mi Raturs HERNAN UIMRAGO 1 0

i fecets AVIER FERNANDO SUTERRET BARRETO 4 0

E‘
.

Fig. 34

A t I NI j dzS dzall NJ £t 2a F2NRBRaX
0 Para ejercitar el pensamiento critico y creativo. Hay que educar para que las
opiniones se fundamenten con argumentos sélidos.

0 Para enriquecer los roles que desempefiamos: aqui todos podemos ser
O2nYl SaliNRa&X O2nmSaiddRAlIy(iSa & 02m.

0 Para que todos los alumnos puedan participar mds. Con un foro electrdnico,
ponemos los medios para que todos opinen las veces que sea necesario.

0 Paraeducar en el respeto a las personas con opiniones diferentes.

13
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